CVM Comissao de Valores Mobiliarios

INSTRUCAO CVM N° 481, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2009
Dispde sobre informacdes e pedidos publicos de
procuracdo para exercicio do direito de voto em
assembléias de acionistas.

A PRESIDENTE DA COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS - CVM torna publico que o
colegiado, em reunido realizada em 8 de dezembro de 2009, com fundamento no disposto nos arts. 8°, | e
1, e 22, 81°, 1, da Lei n° 6.385, de 7 de dezembro de 1976, e art. 126, § 2°, da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, aprovou a seguinte Instrugéo:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo disciplina os seguintes assuntos relacionados as assembléias gerais e
especiais de acionistas de companhias abertas:

| — informacdes que devem acompanhar os anincios de convocacao;
Il — informacGes e documentos relativos as matérias a serem deliberadas; e
I11 — pedidos publicos de procuracdo para exercicio do direito de voto.

Paragrafo unico. Esta Instrucdo se aplica exclusivamente a companhias abertas que possuam acoes
admitidas a negociacdo em mercados regulamentados.

Art. 2° As informacdes e documentos fornecidos aos acionistas nos termos desta Instrucao:
| — devem ser verdadeiros, completos e consistentes;
Il — devem ser redigidos em linguagem clara, objetiva e concisa; e
Il — ndo devem induzir o acionista a erro.
CAPITULO II - ANUNCIOS DE CONVOCAGAO

Art. 3° O anuncio de convocagdo deve enumerar, expressamente, na ordem do dia, todas as
matérias a serem deliberadas na assembléia.

Paragrafo unico. E vedada a utilizagdo da rubrica “assuntos gerais” para matérias que dependam de
deliberacdo assemblear.
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Art. 4° O percentual minimo de participacdo no capital votante necessario a requisicdo da adocao
de voto multiplo deve constar, obrigatoriamente, do anincio de convocacdo de assembléias destinadas a
eleicdo de membros do conselho de administracao.

Art. 5° O andncio de convocacdo deve listar os documentos exigidos para que 0s acionistas sejam
admitidos a assembléia.

8 1° A companhia pode solicitar o deposito prévio dos documentos mencionados no anuincio de
convocacdo, se 0 estatuto o exigir.

§ 2° O acionista que comparecer a assembléia munido dos documentos exigidos pode participar e
votar, ainda que tenha deixado de deposita-los previamente.

CAPITULO Il - INFORMACOES E DOCUMENTOS

Art. 6° A companhia deve tornar disponiveis aos acionistas, por meio de sistema eletrénico na
pagina da CVM na rede mundial de computadores:

| — as informacdes e documentos previstos nos demais artigos deste Capitulo 111; e

Il — quaisquer outras informacGes e documentos relevantes para o exercicio do direito de voto em
assembléia.

Paragrafo unico. Os documentos e informacdes devem ser fornecidos até a data da publicacdo do
primeiro andncio de convocagdo da assembléia, exceto se a Lei n® 6.404, de 1976, esta Instrugdo ou outra
norma da CVM estabelecer prazo maior.

Art. 7° O diretor de relagdes com investidores é responsavel pelo fornecimento das informacdes e
documentos exigidos da companhia neste Capitulo Ill e pelo cumprimento, por parte da companhia, do
disposto no art. 2° desta Instrucéo.

§ 1° Os acionistas controladores e os demais administradores devem fornecer, em tempo habil,
todas as informagdes e documentos necessarios para que o diretor responsavel cumpra as disposi¢coes
desta Instrucéo.

§ 2° A obrigacéo prevista no § 1° alcanca também os acionistas ndo controladores e os membros do
conselho fiscal, caso solicitem & administragdo que convoque a assembléia geral ou o fagam diretamente,
nas hipoteses previstas no paragrafo tnico do art. 123 da Lei n° 6.404, de 1976.
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Art. 8° Sempre que uma parte relacionada, tal como definida pelas regras contabeis que tratam
desse assunto, tiver interesse especial na aprovacao de uma matéria submetida a assembléia, a companhia
deve fornecer aos acionistas, no minimo, os seguintes documentos e informacdes:

| — nome e qualificacdo da parte relacionada interessada;

Il — natureza da relacdo da parte relacionada interessada com a companhia;

Il — quantidade de acbes e outros valores mobiliarios emitidos pela companhia que sejam de
titularidade da parte relacionada interessada, direta ou indiretamente;

IV — eventuais saldos existentes, a pagar e a receber, entre as partes envolvidas;
V — descricao detalhada da natureza e extenséo do interesse em questéo;

VI — recomendacdo da administracdo acerca da proposta, destacando as vantagens e desvantagens
da operacdo para a companbhia; e

VIl — caso a matéria submetida a aprovacdo da assembléia seja um contrato sujeito as regras do art.
245 da Lei n° 6.404, de 1976:

a) demonstracdo pormenorizada, elaborada pelos administradores, de que o contrato observa
condi¢Bes comutativas, ou prevé pagamento compensatorio adequado; e

b) analise dos termos e condicdes do contrato a luz dos termos e condi¢cdes que prevalecem no
mercado.

Art. 9° A companhia deve fornecer, até 1 (um) més antes da data marcada para realizacdo da
assembléia geral ordinéria, os seguintes documentos e informagdes:

| — relatério da administracdo sobre os negdcios sociais e 0s principais fatos administrativos do
exercicio findo;

Il — cdpia das demonstragdes financeiras;

Il — comentario dos administradores sobre a situagdo financeira da companhia, nos termos do item
10 do formulario de referéncia;

IV — parecer dos auditores independentes; e
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V — parecer do conselho fiscal, inclusive votos dissidentes, se houver.
8§ 1° Até a data prevista no caput, a companhia deve fornecer ainda os seguintes documentos:
| — formulario de demonstragdes financeiras padronizadas - DFP;

Il — proposta de destinacédo do lucro liquido do exercicio que contenha, no minimo, as informacdes
indicadas no Anexo 9-1-11 a presente Instrucao; e

Il — parecer do comité de auditoria, se houver.

Art. 10 Sempre que a assembléia geral for convocada para eleger administradores ou membros do
conselho fiscal, a companhia deve fornecer, no minimo, as informac6es indicadas nos itens 12.6 a 12.10
do formulario de referéncia, relativamente aos candidatos indicados ou apoiados pela administracdo ou

pelos acionistas controladores.

Art. 11. Sempre que a assembléia geral for convocada para reformar o estatuto, a companhia deve
fornecer, no minimo, os seguintes documentos e informacdes:

| — copia do estatuto social contendo, em destaque, as alteracdes propostas; e

Il — relatério detalhando a origem e justificativa das alteracdes propostas e analisando 0s seus
efeitos juridicos e econbmicos.

Art. 12. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para fixar a remuneracao dos
administradores, a companhia deve fornecer, no minimo, os seguintes documentos e informacoes:

| — a proposta de remuneracdo dos administradores; e

I — as informagdes indicadas no item 13 do formulario de referéncia.

Art. 13. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para aprovar plano de
remuneracdo com base em agdes, a companhia deve fornecer, no minimo, as informacdes indicadas no
Anexo 13 a presente Instrucéo.

Art. 14. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para deliberar sobre aumento
de capital, a companhia deve fornecer aos investidores, no minimo, as informac@es indicadas no Anexo

14 & presente Instrucéo.

Art. 15. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para deliberar sobre emissao
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de debéntures ou bénus de subscricdo, a companhia deve fornecer, no minimo, as informac6es indicadas
no Anexo 15 a presente Instrucao.

Art. 16. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para deliberar sobre a reducao
de capital, a companhia deve fornecer, no minimo, as informacdes indicadas no Anexo 16 a presente
Instrucéo.

Art. 17. Sempre que uma assembléia de acionistas, geral ou especial, for convocada para deliberar
sobre a criacdo de agdes preferenciais ou alteracdo nas preferéncias, vantagens ou condicGes de resgate ou
amortizacao das a¢des preferenciais, a companhia deve fornecer, no minimo, as informacdes indicadas no

Anexo 17 a presente Instrucao.

Art. 18. Sempre que a assembléia geral dos acionistas for convocada para deliberar sobre reducéo
do dividendo obrigatorio, a companhia deve fornecer, no minimo, 0s seguintes documentos e
informacdes:

| — descri¢do pormenorizada das razdes para a reducao do dividendo obrigatdrio; e

Il — tabela comparativa indicando os seguintes valores por acdo de cada espécie e classe:

a) dividendo obrigatoério e dividendo total aprovado, incluindo juros sobre capital préprio, nos 3
(trés) ultimos exercicios; e

b) dividendo obrigatério, incluindo juros sobre capital proprio, que teria sido aprovado nos 3 (trés)
ultimos exercicios caso a nova redacdo do estatuto social estivesse em vigor.

Art. 19. Sempre que a assembléia geral for convocada para deliberar sobre aquisicdo do controle de
outra sociedade, a companhia deve fornecer, no minimo, as informagdes indicadas no Anexo 19 a

presente Instrucéo.

Art. 20. Sempre que a matéria deliberada em assembléia geral der ensejo a direito de recesso, a
companhia deve fornecer, no minimo, as informacdes indicadas no Anexo 20 a presente Instrucao.

Art. 21. Sempre que a assembléia geral for convocada para escolher avaliadores, a companhia deve
fornecer, no minimo, as informagdes indicadas no Anexo 21 a presente Instrug&o.

CAPITULO IV - PEDIDOS PUBLICOS DE PROCURACAO

Art. 22. Para os fins desta Instrucdo, sdo considerados pedidos publicos de procuragéo:
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| — os pedidos que empreguem meios publicos de comunicacgdo, tais como a televisdo, o radio,
revistas, jornais e paginas na rede mundial de computadores;

Il — os pedidos dirigidos a mais de 5 (cinco) acionistas, quando promovidos, direta ou
indiretamente, pela administracdo ou por acionista controlador; e

Il — os pedidos dirigidos a mais de 10 (dez) acionistas, quando promovidos por qualquer outra
pessoa.

Paragrafo unico. Fundos de investimento cujas decisdes sobre exercicio do direito de voto em
assembléia sejam tomadas discricionariamente pelo mesmo gestor serdo considerados como um Unico

acionista para os fins dos incisos Il e I11 deste artigo.

Art. 23. Os pedidos publicos devem ser acompanhados da minuta de procuracao e das informacGes
indicadas no Anexo 23 a presente Instrucéo.

§ 1° Os pedidos publicos de procuracéo devem ser acompanhados, ainda:

| — das informacgdes e documentos previstos nos arts. 8° a 21 desta Instrucdo, relativos a matéria
para a qual é solicitada a procuracéo; e

Il — de quaisquer outras informacGes e documentos relevantes para o exercicio de direito de voto
pelo acionista.

§ 2° Os pedidos publicos de procuracdo podem fazer referéncia a uma pagina na rede mundial de
computadores na qual todas as informacdes exigidas por este artigo estejam disponiveis.

Art. 24. As procuracdes objeto de pedido publico devem:

| — indicar um procurador para votar a favor, um procurador para se abster e outro procurador para
votar contra cada uma das propostas objeto do pedido;

Il — indicar expressamente como o procurador deve votar em relacdo a cada uma das propostas ou,
se for o caso, se ele devera se abster em relacdo a tais propostas;

Il — restringir-se a uma unica assembléia.

Art. 25. Os pedidos publicos de procuracdo devem ser dirigidos a todos os acionistas com direito
de voto na assembléia.
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Paragrafo Unico. A obrigacéo prevista no caput sera considerada atendida:

| — se o solicitante enviar o pedido por correspondéncia a todos os acionistas com direito de voto
cujos enderecos constem da companbhia;

Il — se a companhia facultar a todos os acionistas com direito de voto a possibilidade de outorgar a
procuracao objeto do pedido atraves de sistema eletronico na rede mundial de computadores; ou

Il — em se tratando de pedido promovido por acionista que ndo seja controlador nem administrador,
se o0 pedido for feito mediante publicacdo nos jornais de grande circulacdo utilizados habitualmente pela
companhia.

Art. 26. Uma cépia de todo o material utilizado em pedidos publicos de procuracdo deve ser
colocada a disposicdo dos acionistas, por meio de sistema eletrénico na pagina da CVM na rede mundial
de computadores, na data de inicio da realizacdo do pedido.

8 1° Para que a obrigacao prevista no caput possa ser cumprida, os pedidos publicos de procuragédo
devem ser encaminhados ao diretor de relagcbes com investidores no dia uatil anterior a data de inicio da
realizacdo do pedido.

§ 2° O diretor de relagdes com investidores ndo é responsavel pelas informag6es contidas em
pedidos de procuracdo que ndo sejam realizados pela administragéo.

Art. 27. A administracdo da companhia deve comunicar ao mercado sua intencdo de realizar pedido
publico de procuracdo com pelos menos 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia, indicando as matérias paras
as quais as procuracdes serao solicitadas.

Paragrafo unico. A comunicacdo prevista no caput devera ser feita por meio de sistema eletrénico
na pagina da CVM na rede mundial de computadores.

Art. 28. As procuracdes objeto de pedido publico promovido pela administragdo referentes a
eleicdo de administradores e membros do conselho fiscal devem facultar ao acionista votar tanto nos
candidatos indicados pela administragcdo, como em candidatos indicados por acionistas representando, no
minimo, 0,5% (meio por cento) do capital social.

8 1° Os acionistas que desejarem incluir candidatos nas procuragdes solicitadas pela administracéo
devem enviar pedido por escrito a companhia dentro de 5 (cinco) dias Gteis contados da realizacdo do

comunicado previsto no art. 27.

8 2° O pedido dos acionistas deve incluir as informacdes exigidas nos itens 2, 3 e 4 do Anexo 23
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desta Instrucéo e nos itens 12.6 a 12.10 do formulario de referéncia.

Art. 29. Os pedidos publicos de procuracdo promovidos pela administracdo podem ser custeados
pela companhia.

Art. 30. Os pedidos de relacdo de enderecos de acionistas fundados no art. 126, § 3°, da Lei n°
6.404, de 1976, devem ser atendidos pela companhia dentro de, no maximo, 3 (trés) dias Uteis.

8 1° Os pedidos a que se refere o caput poderdo ser formulados, alternativamente, entre:
| — o primeiro dia do exercicio social e a data da realizacdo da assembléia geral ordinaria;

Il — a data da primeira convocacdo e a data de realizacdo de qualquer assembléia geral
extraordinaria;

Il — a data da divulgacdo ao mercado de ato societario que dependa de deliberacdo assemblear e a
data de realizacdo da respectiva assembléia.

§ 2° A companhia pode exigir:
| — reconhecimento da firma do signatario do pedido;

Il — cdpia dos documentos que comprovem que O signatario tem poderes para representar o
acionista; e

Il — declaracdo do acionista de que pretende utilizar a lista para os fins do art. 126, § 1°, da Lei n°
6.404, de 1976.

§ 3° E vedado a companhia:
| — exigir quaisquer outras justificativas para o pedido;
I — cobrar pelo fornecimento da relacdo de acionistas;

1l — condicionar o deferimento do pedido ao cumprimento de quaisquer formalidades ou a
apresentacdo de quaisquer documentos ndo previstos no 8§ 2°.

8 4° A relacdo de enderecos deverd listar todos os acionistas em ordem decrescente, conforme o
respectivo nimero de agdes; é desnecessario identificar a participagdo acionéria de cada um.
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Art. 31. A companhia que aceita procuracdes eletronicas por meio de sistema na rede mundial de
computadores deve permitir que acionistas titulares de 0,5% (meio por cento) ou mais do capital social

incluam pedidos de procuragéo no sistema.

8 1° A obrigagdo prevista no caput deve ser atendida pela companhia dentro de 2 (dois) dias uteis
contados da data do recebimento do pedido publico de procuracdo formulado pelos acionistas.

§ 2° O sistema de procuracdes eletronicas da companhia deve dar igual destaque aos pedidos de
procuracdo promovidos pela administracdo, pelo acionista controlador e pelos acionistas nao-
controladores.

Art. 32. A companhia que ndo aceita procuracgdes eletrénicas por meio de sistema na rede mundial
de computadores, nos termos do art. 29, deve ressarcir as despesas incorridas com a realizacéo de pedidos
publicos de procuracédo de acionistas titulares de 0,5% (meio por cento) ou mais do capital social.

§ 1° Para os fins deste artigo, sdo reembolsaveis apenas as seguintes despesas:

| — despesas com a publicacdo de até 3 (trés) anincios no mesmo jornal em que a companhia
publica suas demonstra¢es financeiras; e

Il — despesas com impressao e envio dos pedidos de procuracdo aos acionistas da companhia.

§ 2° O ressarcimento previsto no caput sera integral caso:

| — a proposta apoiada pelo acionista seja aprovada; ou

Il — pelo menos um dos candidatos apoiados pelo acionista seja eleito.

§ 3° Caso nenhuma das hipdteses previstas no paragrafo anterior se verifique, o ressarcimento sera
de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) das despesas incorridas, podendo a companhia estabelecer

percentual superior.

8 4° O ressarcimento deve ser feito dentro de 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento de
requerimento formulado a companhia.

8 5° O requerimento referido no § 4° deve ser acompanhado de documentos que comprovem as
despesas incorridas.
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CAPITULO V - DISPOSICOES GERAIS
Art. 33. A CVM pode, a qualquer tempo:

| — pedir esclarecimentos sobre informacdes ou documentos fornecidos de acordo com esta
Instrucéo;

Il — solicitar o envio de informac6es e documentos adicionais aos exigidos por esta Instrucao;
I11 — solicitar correcdes nas informacdes fornecidas de acordo com esta Instrugéo; e

IV — determinar a interrupgdo de pedidos publicos de procuracdo que contrariem esta Instrucéo.
Art. 34. Constitui infracdo grave, para os efeitos da Lei 6.385, de 7 de dezembro de 1976:

| —a violacdo das obrigacdes previstas no art. 2° e nos arts. 8° a 21 e 26 a 32 desta Instrucéo; e

Il — o descumprimento das solicitacdes, pedidos e determinacbes da CVM, nos termos do art. 33
desta Instrucéo.

Art. 35. Na hipotese prevista no art. 12 desta a Instrucdo, é facultado a companhia omitir as
informacdes exigidas no item 13 do Formulario de Referéncia relativas aos exercicios de 2007 e 2008.

Art. 36. Fica revogada a Instru¢cdo CVM n° 341, de 13 de julho de 2000.
Art. 37. Esta Instrucdo entra em vigor em 1° de janeiro de 2010.

Original assinado por
MARIA HELENA DOS SANTOS FERNANDES DE SANTANA

Presidente
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ANEXO 9-1-11
DESTINACAO DO LUCRO LIQUIDO
1. Informar o lucro liquido do exercicio

2. Informar o montante global e o valor por acéo dos dividendos, incluindo dividendos antecipados
e juros sobre capital proprio ja declarados

3. Informar o percentual do lucro liquido do exercicio distribuido

4. Informar o montante de global e o valor por acdo de dividendos distribuidos com base em lucro
de exercicios anteriores

5. Informar, deduzidos os dividendos antecipados e juros sobre capital proprio ja declarados:

a. O valor bruto de dividendo e juros sobre capital proprio, de forma segregada, por acao
de cada espécie e classe

b. A forma e o prazo de pagamento dos dividendos e juros sobre capital proprio

c. Eventual incidéncia de atualizacdo e juros sobre os dividendos e juros sobre capital
préprio

d. Data da declaracdo de pagamento dos dividendos e juros sobre capital proprio
considerada para identificacdo dos acionistas que terdo direito ao seu recebimento

6. Caso tenha havido declaragdo de dividendos ou juros sobre capital préprio com base em lucros
apurados em balangos semestrais ou em periodos menores

a. Informar o montante dos dividendos ou juros sobre capital proprio ja declarados
b. Informar a data dos respectivos pagamentos

7. Fornecer tabela comparativa indicando os seguintes valores por acdo de cada espécie e classe:
a. Lucro liquido do exercicio e dos 3 (trés) exercicios anteriores

b. Dividendo e juro sobre capital proprio distribuido nos 3 (trés) exercicios anteriores
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8. Havendo destinacéo de lucros a reserva legal
a. Identificar o montante destinado a reserva legal
b. Detalhar a forma de calculo da reserva legal
9. Caso a companhia possua acgdes preferenciais com direito a dividendos fixos ou minimos
a. Descrever a forma de célculos dos dividendos fixos ou minimos

b. Informar se o lucro do exercicio é suficiente para o pagamento integral dos dividendos
fixos ou minimos

c. Identificar se eventual parcela ndo paga é cumulativa

d. Identificar o valor global dos dividendos fixos ou minimos a serem pagos a cada classe
de acGes preferenciais

e. Identificar os dividendos fixos ou minimos a serem pagos por acdo preferencial de cada
classe

10. Em relacéo ao dividendo obrigato6rio
a. Descrever a forma de célculo prevista no estatuto
b. Informar se ele esta sendo pago integralmente

c. Informar o montante eventualmente retido

11. Havendo retencdo do dividendo obrigatorio devido a situacéo financeira da companhia
a. Informar o montante da retencéo
b. Descrever, pormenorizadamente, a situacdo financeira da companhia, abordando,
inclusive, aspectos relacionados a analise de liquidez, ao capital de giro e fluxos de caixa

positivos

c. Justificar a retengéo dos dividendos
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12. Havendo destinacao de resultado para reserva de contingéncias
a. ldentificar o montante destinado a reserva
b. Identificar a perda considerada provavel e sua causa
c. Explicar porque a perda foi considerada provavel
d. Justificar a constituicdo da reserva
13. Havendo destinacdo de resultado para reserva de lucros a realizar
a. Informar o montante destinado a reserva de lucros a realizar
b. Informar a natureza dos lucros ndo-realizados que deram origem a reserva
14. Havendo destinacao de resultado para reservas estatutarias
a. Descrever as clausulas estatutarias que estabelecem a reserva
b. Identificar o montante destinado a reserva
c. Descrever como 0 montante foi calculado
15. Havendo retencdo de lucros prevista em or¢camento de capital
a. Identificar o montante da retencdo
b. Fornecer copia do orcamento de capital
16. Havendo destinacdo de resultado para a reserva de incentivos fiscais
a. Informar o montante destinado a reserva

b. Explicar a natureza da destinacdo
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ANEXO 13
PLANO DE REMUNERACAO BASEADO EM ACOES
1. Fornecer copia do plano proposto
2. Informar as principais caracteristicas do plano proposto, identificando:
a. Potenciais beneficiarios
b. Numero maximo de opcdes a serem outorgadas
c. Numero méximo de acdes abrangidas pelo plano
d. Condicdes de aquisi¢do
e. Critérios pormenorizados para fixacdo do preco de exercicio
f. Critérios para fixacdo do prazo de exercicio
g. Forma de liquidacdo de opgbes

h. Critérios e eventos que, quando verificados, ocasionardo a suspensdo, alteracdo ou
extincdo do plano

3. Justificar o plano proposto, explicando:
a. Os principais objetivos do plano
b. A forma como o plano contribui para esses objetivos
c. Como o plano se insere na politica de remuneracdo da companhia

d. Como o plano alinha os interesses dos beneficiarios e da companhia a curto, médio e
longo prazo

4. Estimar as despesas da companhia decorrentes do plano, conforme as regras contabeis que
tratam desse assunto



ANEXO 14

AUMENTO DE CAPITAL

Informar valor do aumento e do novo capital social

Informar se 0 aumento serd realizado mediante: (a) conversdo de debéntures em acdes; (b)
exercicio de direito de subscricdo ou de bdnus de subscricdo; (c) capitalizacdo de lucros ou reservas;
ou (d) subscricao de novas acoes

3. Explicar, pormenorizadamente, as razdes do aumento e suas consequiéncias juridicas e econémicas

4. Fornecer copia do parecer do conselho fiscal, se aplicavel

5. Em caso de aumento de capital mediante subscricdo de acdes

a. Descrever a destinacdo dos recursos

Informar o nimero de a¢bes emitidas de cada espécie e classe

Descrever os direitos, vantagens e restricdes atribuidos as acdes a serem emitidas
Informar se a subscricdo sera publica ou particular

Em se tratando de subscricdo particular, informar se partes relacionadas, tal como
definidas pelas regras contabeis que tratam desse assunto, subscreverdo acdes no
aumento de capital, especificando os respectivos montantes, quando esses montantes ja

forem conhecidos

Informar o preco de emissé@o das novas agdes ou as razdes pelas quais sua fixacdo deve
ser delegada ao conselho de administracdo, nos casos de distribuicdo publica

Informar o valor nominal das acGes emitidas ou, em se tratando de agdes sem valor
nominal, a parcela do prego de emissdo que sera destinada a reserva de capital

Fornecer opinido dos administradores sobre os efeitos do aumento de capital, sobretudo
no que se refere a diluicdo provocada pelo aumento

Informar o critério de célculo do preco de emissdo e justificar, pormenorizadamente, 0s
aspectos econdémicos que determinaram a sua escolha
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j. Caso o preco de emissao tenha sido fixado com agio ou desagio em relacdo ao valor de
mercado, identificar a razdo do agio ou desagio e explicar como ele foi determinado

k. Fornecer copia de todos os laudos e estudos que subsidiaram a fixacdo do preco de
emisséo

I. Informar a cotacdo de cada uma das espécies e classes de acBes da companhia nos
mercados em que sdo negociadas, identificando:

i. Cotacdo minima, média e maxima de cada ano, nos ultimos 3 (trés) anos

ii. Cotacdo minima, média e maxima de cada trimestre, nos ultimos 2 (dois) anos
iii. Cotacdo minima, média e maxima de cada més, nos ultimos 6 (seis) meses

iv. Cotacdo meédia nos ultimos 90 dias

m. Informar os precos de emissdo de a¢fes em aumentos de capital realizados nos ultimos 3
(trés) anos

n. Apresentar percentual de diluicdo potencial resultante da emissao
0. Informar os prazos, condi¢des e forma de subscricao e integralizacdo das acdes emitidas

p. Informar se os acionistas terdo direito de preferéncia para subscrever as novas agdes
emitidas e detalhar os termos e condicfes a que esta sujeito esse direito

g. Informar a proposta da administracdo para o tratamento de eventuais sobras

r. Descrever pormenorizadamente os procedimentos que serdo adotados, caso haja
previsdo de homologacdo parcial do aumento de capital

s. Caso o preco de emissdo das acgdes seja, total ou parcialmente, realizado em bens
i.  Apresentar descricdo completa dos bens

ii.  Esclarecer qual a relacdo entre os bens incorporados ao patrimonio da companhia
e 0 seu objeto social



£
e CVM Comissao de Valores Mobiliarios

INSTRUCAO CVM Ne 481, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2009

iii.  Fornecer copia do laudo de avaliacdo dos bens, caso esteja disponivel
6. Em caso de aumento de capital mediante capitalizacdo de lucros ou reservas

a. Informar se implicard alteracdo do valor nominal das acbes, caso existente, ou
distribuicdo de novas agdes entre os acionistas

b. Informar se a capitalizacdo de lucros ou reservas sera efetivada com ou sem modificacdo
do nimero de a¢bes, nas companhias com ac¢des sem valor nominal

c. Em caso de distribuicdo de novas acoes
i. Informar o numero de acdes emitidas de cada espécie e classe
ii. Informar o percentual que os acionistas receberdo em acdes
iii. Descrever os direitos, vantagens e restricdes atribuidos as acdes a serem emitidas

iv. Informar o custo de aquisicdo, em reais por acdo, a ser atribuido para que os
acionistas possam atender ao art. 10 da Lei 9.249, de 26 de dezembro de 1995

v. Informar o tratamento das fracGes, se for o caso
d. Informar o prazo previsto no § 3° do art. 169 da Lei 6.404, de 1976

e. Informar e fornecer as informacGes e documentos previstos no item 5 acima, quando
cabivel

7. Em caso de aumento de capital por conversdo de debéntures em ag¢bes ou por exercicio de bonus
de subscricéo

a. Informar o nimero de a¢Ges emitidas de cada espécie e classe

b. Descrever os direitos, vantagens e restri¢oes atribuidos as acdes a serem emitidas
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ANEXO 15
EMISSAO DE DEBENTURES OU DE BONUS DE SUBSCRICAO
1. Em caso de emisséo de debéntures

a. Informar o valor maximo da emisséo
b. Informar se a emissdo seré dividida em séries
c. Informar o nimero e o valor nominal das debéntures de cada série
d. Informar a destinacdo dos recursos
e. Explicar, pormenorizadamente, as raz6es da emissao e suas consequéncias
f. Informar a remuneracdo das debéntures
g. Informar a espécie das debéntures a serem emitidas e descrever as garantias, se houver

h. Informar o prazo e as condi¢bes de vencimento, amortizacdo e resgate, inclusive as
hipbteses de vencimento antecipado, se houver

i. Informar se a subscricdo sera pablica ou particular
J. Informar as matérias cuja definicdo sera delegada ao conselho de administracédo
k. ldentificar o agente fiduciario
I. Informar a classificagéo de risco da emisséo, se houver
m. Informar o mercado secundario em que as debéntures serdo negociadas, se for o caso
n. Em caso de emissdo de debéntures conversiveis
i. Informar a relagdo de conversao

ii. Justificar, pormenorizadamente, 0s aspectos econdmicos que determinaram
a fixacdo da relagéo de conversao
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iii. Fornecer opinidao dos administradores sobre os efeitos do aumento de
capital, sobretudo no que se refere a diluicdo provocada pelo aumento

iv. Fornecer copia de todos os laudos e estudos que subsidiaram a fixacdo da
relacdo de conversao

v. Informar os termos e condicBes a que esta sujeita a conversao

vi. Descrever os direitos, vantagens e restricbes das acdes resultantes da
conversao

vii. Informar se os acionistas terdo direito de preferéncia para subscrever as
debéntures, detalhando os termos e condicdes a que esse direito esta sujeito

viii. Apresentar percentual de dilui¢do potencial resultante da emissédo

2. Em caso de emisséo de bonus de subscricao

a.

Informar o nimero de bénus a serem emitidos

Explicar, pormenorizadamente, as razGes da emissao e suas consequiéncias

Informar o preco de emissao e o preco de exercicio dos bonus

Informar o critério utilizado para determinacdo do preco de emissdo e do preco de
exercicio, justificando, pormenorizadamente, 0s aspectos econdmicos que determinaram

a sua escolha

Fornecer opinido dos administradores sobre os efeitos do aumento de capital, sobretudo
no que se refere a diluicdo provocada pelo aumento

Fornecer coOpia de todos os laudos e estudos que subsidiaram a fixacdo do preco de
emissao e preco de exercicio

Informar os termos e condigdes a que esta sujeito o exercicio do bonus

Informar se os acionistas terdo direito de preferéncia para subscrever os boénus,
detalhando os termos e condigdes a que esse direito esta sujeito

Informar se a subscricao sera publica ou particular
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J. Informar as matérias cuja definicdo podera ser delegada ao conselho de administracao
k. Informar o mercado secundario em que os bdnus serdo negociados, se for o caso

I. Descrever os direitos, vantagens e restricdes das acdes resultantes do exercicio do bénus
de subscricao

m. Apresentar percentual de diluicdo potencial resultante da emissdo
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ANEXO 16
REDUCAO DE CAPITAL
1. Informar o valor da reducéo e do novo capital social
2. Explicar, pormenorizadamente, as razdes, a forma e as conseqiiéncias da reducéo

3. Fornecer copia do parecer do conselho fiscal, caso esteja em funcionamento, quando a proposta de
reducdo do capital social for de iniciativa dos administradores

4. Informar, conforme o caso: (a) o valor da restituicdo por acao; (b) o valor da diminuicdo do valor
das acdes a importancia das entradas, no caso de capital ndo integralizado; ou (c) a quantidade de
acOes objeto da reducéo
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ANEXO 17
ACOES PREFERENCIAIS
1. Havendo criacdo de a¢des preferenciais ou nova classe de acGes preferenciais
a. Fundamentar, pormenorizadamente, a proposta de criacao das a¢des

b. Descrever, pormenorizadamente, os direitos, vantagens e restricdes a serem atribuidos as
acOes a serem criadas, em especial:

i. Dividendos majorados em relacao as a¢6es ordinarias
ii. Dividendos fixos ou minimos

iii. Direito de participar de lucros remanescentes

iv. Direito de receber dividendo a conta da reserva de capital
v. Prioridade no reembolso de capital

vi. Prémio no reembolso de capital

vii. Direito de voto

viii. Direito estatutario de eleger membros do conselho de administracdo em votacdo em
separado

ix. Direito de serem incluidas na oferta publica de aquisicdo de a¢bes por alienagédo de
controle prevista no art. 254-A da Lei n° 6.404, de 1976

X. Direito de veto em relacdo a alteracOes estatutarias
xi. Termos e condigdes de resgate
xii. Termos e condi¢des de amortizacao

c. Fornecer analise pormenorizada do impacto da criacdo das a¢Ges sobre os direitos dos
titulares de outras espécies e classes de aces da companhia
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2. Havendo alteracdo nas preferéncias, vantagens ou condi¢des de resgate ou amortizacéo de acoes
preferenciais

a. Descrever, pormenorizadamente, as alteragdes propostas
b. Fundamentar, pormenorizadamente, as alteraces propostas

c. Fornecer analise pormenorizada do impacto das alteragdes propostas sobre os titulares das
acOes objeto da alteracdo

d. Fornecer analise pormenorizada do impacto das alteracfes propostas sobre os direitos dos
titulares de outras espécies e classes de acdes da companhia
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ANEXO 19
AQUISICAO DE CONTROLE
1. Descrever 0 negécio

2. Informar a razdo, estatutaria ou legal, pela qual o negocio foi submetido a aprovacdo da
assembléia

3. Relativamente a sociedade cujo controle foi ou sera adquirido:
a. Informar o nome e qualificacdo
b. Numero de a¢cdes ou quotas de cada classe ou espécie emitidas
c. Listar todos os controladores ou integrantes do bloco de controle, diretos ou indiretos, e
sua participacdo no capital social, caso sejam partes relacionadas, tal como definidas pelas

regras contabeis que tratam desse assunto

d. Para cada classe ou espécie de acdes ou quota da sociedade cujo controle sera adquirido,
informar:

i. Cotacdo minima, média e maxima de cada ano, nos mercados em que Sao
negociadas, nos ultimos 3 (trés) anos

ii. Cotacdo minima, média e maxima de cada trimestre, nos mercados em que Sao
negociadas, nos ultimos 2 (dois) anos

iii. Cotagdo minima, média e maxima de cada més, nos mercados em que sdo
negociadas, nos ultimos 6 (seis) meses

iv. Cotacdo media, nos mercados em que s@o negociadas, nos ultimos 90 dias

v. Valor de patrimonio liquido a precos de mercado, se a informacdo estiver
disponivel;

vi. Valor do lucro liquido anual nos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, atualizado
monetariamente

4. Principais termos e condi¢Ges do negdcio, incluindo:
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a. ldentificacdo dos vendedores

b. Numero total de a¢bes ou quotas adquiridas ou a serem adquiridas

c. Preco total

d. Preco por acdo ou quota de cada espécie ou classe

e. Forma de pagamento

f. Condicdes suspensivas e resolutivas a que esta sujeito 0 negocio

g. Resumo das declaragdes e garantias dos vendedores

h. Regras sobre indenizacdo dos compradores

i. Aprovacdes governamentais necessarias

j. Garantias outorgadas
5. Descrever o proposito do negécio
6. Fornecer andlise dos beneficios, custos e riscos do negdcio
7. Informar quais custos serdo incorridos pela companhia caso o0 negécio nao seja aprovado
8. Descrever as fontes de recursos para o0 negécio
9. Descrever os planos dos administradores para a companhia cujo controle foi ou serd adquirido
10. Fornecer declaragdo justificada dos administradores recomendando aprovagao do negocio
11. Descrever qualquer relacdo societaria existente, ainda que indireta, entre:

a. Qualqguer dos vendedores ou a sociedade cujo controle foi ou sera alienado; e

b. Partes relacionadas a companhia, tal como definidas pelas regras contabeis que tratam
desse assunto
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12. Informar detalhes de qualquer negécio realizado nos ultimos 2 (dois) anos por partes

relacionadas a companhia, tal como definidas pelas regras contabeis que tratam desse assunto,
com participacdes societarias ou outros valores mobiliarios ou titulos de divida da sociedade

cujo controle foi ou serd adquirido

13. Fornecer cépia de todos os estudos e laudos de avaliacédo, preparados pela companhia ou por
terceiros, que subsidiaram a negociacdo do preco de aquisicao

14. Em relacdo a terceiros que prepararam estudos ou laudos de avaliacdo
a. Informar o nome
b. Descrever sua capacitacao
c. Descrever como foram selecionados

d. Informar se sdo partes relacionadas a companbhia, tal como definidas pelas regras contabeis
que tratam desse assunto
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ANEXO 20
DIREITO DE RECESSO
1. Descrever 0 evento que deu ou dara ensejo ao recesso e seu fundamento juridico
2. Informar as agdes e classes as quais se aplica o recesso

3. Informar a data da primeira publicacédo do edital de convocacgédo da assembléia, bem como a data
da comunicacdo do fato relevante referente a deliberacdo que deu ou dara ensejo ao recesso

4. Informar o prazo para exercicio do direito de recesso e a data que sera considerada para efeito
da determinacéo dos titulares das acdes que poderao exercer o direito de recesso

5. Informar o valor do reembolso por acdo ou, caso ndo seja possivel determina-lo previamente, a
estimativa da administracdo acerca desse valor

6. Informar a forma de célculo do valor do reembolso
7. Informar se os acionistas terdo direito de solicitar o levantamento de balan¢o especial

8. Caso o valor do reembolso seja determinado mediante avaliacdo, listar os peritos ou empresas
especializadas recomendadas pela administracdo

9. Na hipétese de incorporacdo, incorporacdo de acdes ou fusdo envolvendo sociedades
controladora e controlada ou sob o controle comum

a. Calcular as relacdes de substituicdo das agdes com base no valor do patriménio liquido a
precos de mercado ou outro critério aceito pela CVM

b. Informar se as relagOes de substituicdo das acOes previstas no protocolo da operacdo sao
menos vantajosas que as calculadas de acordo com o item 9(a) acima

c. Informar o valor do reembolso calculado com base no valor do patriménio liquido a precos
de mercado ou outro critério aceito pela CVM

10. Informar o valor patrimonial de cada acdo apurado de acordo com ultimo balango aprovado

11. Informar a cotacdo de cada classe ou espécie de a¢des as quais se aplica 0 recesso nos mercados
em gue sdo negociadas, identificando:



CVM Comissao de Valores Mobiliarios

INSTRUGCAO CVM N° 481, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2009

Cotacdo minima, média e maxima de cada ano, nos altimos 3 (trés) anos
Cotacdo minima, média e maxima de cada trimestre, nos dltimos 2 (dois) anos
Cotacdo minima, média e maxima de cada més, nos ultimos 6 (seis) meses

Cotacdo média nos ultimos 90 (noventa) dias
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ANEXO 21

INFORMACOES SOBRE AVALIADORES

1. Listar os avaliadores recomendados pela administracao

2. Descrever a capacitacdo dos avaliadores recomendados

3. Fornecer cdpia das propostas de trabalho e remuneracédo dos avaliadores recomendados

4. Descrever qualquer relacdo relevante existente nos ultimos 3 (trés) anos entre os avaliadores

recomendados e partes relacionadas a companhia, tal como definidas pelas regras contabeis
que tratam desse assunto
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ANEXO 23
PEDIDO DE PROCURACAO
1. Informar o nome da companhia
2. Informar as matérias para as quais a procuracao esta sendo solicitada

3. Identificar as pessoas naturais ou juridicas que promoveram, organizaram ou custearam o
pedido de procuracgdo, ainda que parcialmente, informando:

a. Nome e endereco

b. Desde quando é acionista da companhia
c. Numero e percentual de acBes de cada espécie e classe de sua titularidade
d. Ndmero de a¢des tomadas em empréstimo

e. Exposicdo total em derivativos referenciados em agdes da companhia
f. Relacbes de natureza societaria, empresarial ou familiar existentes ou mantidas nos
altimos 3 anos com a companhia ou com partes relacionadas a companhia, conforme
definidas pelas regras contabeis que tratam desse assunto
4. Informar se qualquer das pessoas mencionadas no item 3, bem como qualquer de seus
controladores, controladas, sociedades sob controle comum ou coligadas tem interesse especial
na aprovacdo das matérias para as quais a procuracdo esta sendo solicitada, descrevendo
detalhadamente a natureza e extensdo do interesse em questdo

5. Informar o custo estimado do pedido de procuragao

6. Informar se (a) a companhia custeou o pedido de procuracdo ou (b) se seus autores buscardo
ressarcimento de custos junto a companhia

7. Informar:

a. O endereco para o qual a procuracao deve ser remetida depois de assinada; ou
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b. Caso a companhia aceite procuragfes por meio de sistema na rede mundial de
computadores, as instrugdes para a outorga da procuragdo



